PROCEDURY BEZPIECZNEJ PRACY
W
SPECJALISTYCZNEJ PORADNI
PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ DLA DZIECI
Z NIEPOWODZENIAMI EDUKACYJNYMI

W zwigzku z epidemig COVID-19 oraz w celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy Poradnia zostaje podzielona na dwie strefy pracy:

-strefa obstugi klienta- czgs¢ Poradni znajdujaca sie¢ po prawej stronie korytarza, w ktorej
miesci si¢ sekretariat oraz gabinet Dyrektora 1 Wicedyrektora

-strefa badan diagnostycznych- cze$¢ Poradni usytuowana po lewej stronie korytarza.
Powyzszy podziat podyktowany jest warunkami lokalowymi. Korytarze w Poradni sg waskie,
nie ma mozliwosci zachowania wymaganego odstepu 1,5 m miedzy osobami, wejscie do
dwoch gabinetow jest przez sekretariat, pokoje sa mate przez co rozmieszczenie biurek
w odpowiedniej odleglosci nie jest mozliwe.

1. Wcelu zmniejszania ryzyka przenoszenia zakazenia rejestracja odbywa si¢ przede
wszystkim telefonicznie lub w inny zdalny sposob (np. droga e-mail).

2. Klienci sg informowani o koniecznosci kontaktu telefonicznego w celu ustalenia
mozliwo$ci wizyty w Poradni, poprzez umieszczenie tej informacji na stronie internetowej
1 na drzwiach wejsciowych do Poradni.

3.Jezeli rejestracja nie moze odby¢ si¢ zdalnie - klient musi przebywa¢ w odlegtosci
minimum 1,5 m od osoby rejestrujace;.

4. Miedzy osoba rejestrujaca a klientem ustawiona jest przezroczysta przegroda (w postaci
plexi lub szyby).

5. Klient umawiany jest na konkretng date 1 godzing, z podaniem nr gabinetu i nazwiska
osoby, do ktérej ma si¢ zgtosic.

6. Klienci (rodzice/opiekunowie, dzieci) przebywajacy na terenie Poradni obowigzani sg do
noszenia maseczki ostaniajacej usta i nos oraz dezynfekcji rak

7. Kazda osoba wchodzaca do Poradni (pracownik, dziecko, rodzic, interesariusz) ma
obowigzek zdezynfekowac rece ptynem odkazajacym znajdujacym si¢ bezposrednio po
wejsciu na teren Poradni.

8. Klienci do sekretariatu przyjmowani sg pojedynczo, w poczekalni przed sekretariatem, ze
wzgledu na brak mozliwo$ci zachowania wymaganego odstepu, moze przebywac jedna
osoba.

9. Pracownicy pedagogiczni wpisuja dane dzieci do terminarza zgodnym z harmonogramem
wraz znr telefonu do rodzica, podpisuja si¢ naliScie obecno$ci iwykonujg inne
prace administracyjne w wyznaczonym miejscu w poradni w strefie obstugi klienta.

10.W razie planowanej nieobecnosci pracownik indywidualnie informuje rodzicéw o
odwotaniu wizyty, w razie zwolnienia L4 czynno$¢ nalezy do obowiazku sekretariatu



11. Z uwagi na bezpieczenstwo w sekretariacie poradni moze przebywac jednoczesnie
personel administracyjny i osoby pracujace w pokojachnr 31 5

12. Dokumentacja pracownikoéw oraz klucze do pokoi i sprzgt przekazuje pracownikowi
pracownik administracji bedacy w pracy wedtug obowigzujacego harmonogramu

13. Teren Porani jest dezynfekowany przez wyznaczonego do tego celu pracownika przed
rozpoczgciem pracy przez pracownikow administracji i pracownikow pedagogicznych oraz
przyjeciem pacjentow wg wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego i1 okreslonych zasad
(zatacznik 1 — Procedura odkazania pomieszczen)

14. Po kazdym badaniu dziecka pomieszczenie, w ktorym badanie si¢ odbyto nalezy wietrzy¢
i dezynfekowacé zgodnie w wytycznymi sanitarnymi.

15.Na diagnozg przyjmowane sg dzieci bez widocznych objawow chorobowych (po
pomiarze temperatury termometrem bezdotykowym na podczerwien); rodzic/opiekun
wypetnia kazdorazowo ankiete i podpisuje o$wiadczenie 0 stanie zdrowia dziecka.

16. Rodzic / petnoletni uczen wypetnia i podpisuje ankiete wstepnej kwalifikacji do wizyty w
Poradni ( zalacznik nr 2 Ankieta ). Ankieta wydawana jest przez osobe badajaca i podlega 72
— godzinnej kwarantannie.

17. Przed kazdg kolejng wizyta rodzic / petnoletni uczen wypetniai podpisuje ankiete
aktualizacyjng (zatacznik nr 3-Ankieta aktualizacyjna ).  Ankieta aktualizacyjna dotyczy
ryzyka zachorowania na Covid -19. Ankieta wydawana jest przez osob¢ badajaca i podlega 72
— godzinnej kwarantannie.

18. Rodzice/opiekunowie powinni ograniczy¢ przebywanie na terenie poradni do minimum
oraz pamigta¢ o zachowaniu odleglosci 1,5 metra od innych osob.

19 Jesli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby w trakcie badania nalezy odizolowaé
je od innych osob oraz natychmiast powiadomi¢ rodzica/ opiekuna o koniecznosci
bezzwlocznego zgloszenia si¢ po dziecko.

20. Pracownicy Poradni przed rozpoczeciem pracy kazdego dnia wypetniaja i podpisuja
oswiadczenie dotyczace stanu zdrowia( zatacznik 4- oswiadczenie pracownika o stanie
zdrowia).

21. Grafik przyjmowania klientoéw uktada si¢ tak, aby nie doprowadza¢ do gromadzenia si¢
0s0b w poczekalni. Odlegto$¢ miedzy osobami przebywajacymi w poczekalni to minimum
1,5m.

22. Badania psychologiczne, pedagogiczne i logopedyczne odbywaja si¢ wg $cisle ustalonego
harmonogramu pracy pracownikow w strefie diagnostycznej czyli po lewej stronie Poradni
wigcznie z gabinetem nr 5 w strefie obstugi pacjenta.

Badania prowadzone sa w systemie zmianowym: porannym 8-12 i 9-13 oraz popotudniowym
13-17i 14-18



23. Jednocze$nie bedzie si¢ odbywaé maksymalnie pig¢ badan po lewej stronie oraz 1 po
prawej zachowania jak najwigkszej odlegtosci pomi¢dzy rodzicami/opickunami oczekujgcymi
na dziecko przed gabinetami w wyjatkowych przypadkach (zachowan Ilekowych,
niepetnosprawnosci).

24. W sali nr 2 znajduje si¢ izolatorium w celu odseparowania osoby z objawiami
chorobowymi podejrzanej o Covid 19.

25. Pracownik pedagogiczny, po zakonczonym badaniu zobowigzany jest do dezynfekcji
miejsca pracy $rodkami dostgpnymi , wywietrzenia pomieszczenia i zamknigcia okna.



